Wir

suchen dich!

Werde Teil unserer
dynamischen
Immobilienverwaltung!

Gesucht wird ein/e:
Verwaltungsleitung

fiir unser Team in
Weil am Rhein (m/w/d)

Ausgezeichnete

Markgraflerland

Du bist ein Leader und

Umgangsformen in tibernimmst gerne

Deutsch werden
vorausgesetzt.

Verantwortung?

y

Dann freuen wir uns
schon auf deine
Bewerbung!

Schicke jetzt deine Bewerbung per
E-Mail an die: bewerbung @immo-mgl.de



Immobilienagentur
Markgraflerland

Stellenanzeige
Verwaltungsleiter/in (m/w/d)
Uber uns:

Die Immo-MGL GmbH ist ein zukunftsorientiertes Unternehmen in der Immobilienbranche mit dem
Schwerpunkt auf der professionellen Verwaltung und Vermarktung von

Wohn- und Gewerbeimmobilien.

Wir setzen auf moderne Prozesse, effiziente Digitalisierung und ein starkes, dynamisches Team.
Mit Sitz in, Weil am Rhein wachsen wir kontinuierlich und dafiir suchen wir
Fuhrungspersonlichkeiten, die mit uns neue MaBstabe in der Immobilienverwaltung setzen wollen.

lhre Aufgaben:

e Gesamtverantwortung fur den Bereich Immobilienverwaltung mit Fokus auf
Mietverwaltung, WEG-Verwaltung und Gewerbeimmobilienverwaltung

e Fachliche und disziplinarische Fuhrung des Verwaltungsteams inkl.
Personalentwicklung und Einsatzplanung

e Sicherstellung eines professionellen, rechtskonformen und kundenorientierten
Verwaltungsbetriebs

e Verantwortung fur interne Prozesse, Qualitatssicherung und Weiterentwicklung der
Ablaufe

e Koordination und Kontrolle von Dienstleistern, externen Fachkraften und
Handwerksbetrieben

e Steuerung und Uberwachung laufender Projekte und InstandhaltungsmaBnahmen
¢ Kommunikation mit Eigentimern, Mietern, Beiraten, Behdrden und Partnern

e Enge Zusammenarbeit mit der Geschaftsfihrung zur Umsetzung strategischer Ziele
e Einfuhrung und Schulung neuer Mitarbeiter in moderne digitale Tools und

Softwarelosungen
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lhr Profil:
e Abgeschlossene Ausbildung oder Studium im Bereich Immobilienwirtschaft, z. B.
Immobilienfachwirt, Immobilienverwalter IHK oder vergleichbare Qualifikation
e Mehrjahrige Berufserfahrung in der Immobilienverwaltung, insbesondere in der
WEG-, Miet- und Gewerbeverwaltung
e Fundierte Kenntnisse im WEG-Recht, Mietrecht sowie baulichen und technischen
Ablaufen
e Erfahrungin der Fihrung von Teams und der Steuerung von Projekten
e Ausgepragtes Organisationstalent, unternehmerisches Denken und hohes
Verantwortungsbewusstsein
¢ Digitale Affinitat und Bereitschaft, moderne Softwarelésungen und
Arbeitsmethoden zu erlernen und anzuwenden (z. B. CRM-Systeme, digitale
Eigentumerversammlungen, mobile Wartungsplanung)
¢ Kommunikationsstarke, Durchsetzungsvermdgen und ein professionelles,
serviceorientiertes Auftreten mit entsprechenden Fuihrungsqualitaten
e Quereinsteiger sind moglich, bei ausreichender Erfahrung

Wir bieten:
e Eine leitende Position mit Gestaltungsspielraum und direkter Anbindung an die
Geschaftsfuhrung
e Moderne Arbeitsumgebung, digitale Tools und strukturierte Prozesse
e Ein ambitioniertes und kollegiales Team mit klaren Wachstumszielen
e Leistungsorientierte Vergutung, Entwicklungsperspektiven und
Weiterbildungsangebote
e Ein Unternehmen mit klaren Werten: Disziplin, Fairness, Effizienz und
zukunftsorientiertes Denken

Bewerbung:

Werden Sie Teil unserer Mission, die Immobilienverwaltung neu zu definieren. Wir freuen uns auf
lhre aussagekraftige Bewerbung inklusive Gehaltsvorstellung und moéglichem Eintrittstermin an:

@1 bewerbung@immo-mgl.de
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