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Hausverwalter*in (m/w/d) 
 
Freiburger Hausverwaltungsfirma sucht einen Hausverwalter auch als mögliche Nachfolge des 
Firmeninhabers.  
 
Zu Ihren Aufgaben gehören: 

▪ Alle Bereiche, die in einem Hausverwaltungsbetrieb für die WEG-Verwaltung und 
Mietverwaltung anfallen, u.a.: 

   
Mietverwaltung: 

▪ Verwaltung und Bewirtschaftung der Liegenschaften 
▪ Abschluss- und Vertragsmanagement von Mietverträgen 
▪ Erstellung von Mietnebenkostenabrechnungen 
▪ Vermietung von Mietwohnungen 
▪ Verwaltung der Mietkonten 

 
WEG-Verwaltung: 

▪ Vorbereitung und Durchführung von Eigentümerversammlungen 
▪ Verwaltung und Bewirtschaftung der Liegenschaft 
▪ Erstellen von Wohngeldabrechnungen und Wirtschaftsplänen 
▪ Verwaltung der WEG-Konten 

 
Qualifikation: 

▪ lmmobilienwirt*in / lmmobilienfachwirt*in  
▪ Diplom-Immobilienwirt*in, Betriebswirt*in, Bankkaufmann, Bankkauffrau 

 
Unser Standort: Seitzstr. 20, 79115 Freiburg  (Nähe Mediamarkt) 
Unser Büro: Gemietete Geschäftsräume mit 78 m², 3 modern ausgestattete Büroräume mit 3 PC-
Arbeitsplätzen 
 
Bewerbungen an:  
Ernst Andergassen  
Dipl.-Wirtschaftsingenieur  
Haus- & Grundstückverwaltungen  
Seitzstr. 20  
79115 Freiburg  


