® ERNST ANDERGASSEN e

DIPL.-WIRTSCHAFTSINGENIEUR

HAUS- & GRUNDSTUCKSVERWALTUNGEN

Hausverwalter*in (m/w/d)

Freiburger Hausverwaltungsfirma sucht einen Hausverwalter auch als mdgliche Nachfolge des
Firmeninhabers.

Zu lhren Aufgaben gehoren:
= Alle Bereiche, die in einem Hausverwaltungsbetrieb flr die WEG-Verwaltung und
Mietverwaltung anfallen, u.a.:

Mietverwaltung:
=  Verwaltung und Bewirtschaftung der Liegenschaften
= Abschluss- und Vertragsmanagement von Mietvertragen
. Erstellung von Mietnebenkostenabrechnungen
=  Vermietung von Mietwohnungen
=  Verwaltung der Mietkonten

WEG-Verwaltung:
= Vorbereitung und Durchfiihrung von Eigentimerversammlungen
= Verwaltung und Bewirtschaftung der Liegenschaft
= Erstellen von Wohngeldabrechnungen und Wirtschaftsplanen
= Verwaltung der WEG-Konten

Qualifikation:
=  lmmobilienwirt*in / Immobilienfachwirt*in
= Diplom-Immobilienwirt*in, Betriebswirt*in, Bankkaufmann, Bankkauffrau

Unser Standort: Seitzstr. 20, 79115 Freiburg (Nahe Mediamarkt)
Unser Biiro: Gemietete Geschaftsraume mit 78 m?, 3 modern ausgestattete Burordaume mit 3 PC-
Arbeitsplatzen

Bewerbungen an:

Ernst Andergassen Tel. 0761/ 8976 770
Dipl.-Wirtschaftsingenieur E-Mail: info@immo-andergassen.de
Haus- & Grundstuckverwaltungen

Seitzstr. 20

79115 Freiburg

www.immo-andergassen.de



