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Willkommen bei Greif & Contzen! 
Als IT-Spezialist kennen Sie sich sowohl mit Software als auch Hardware aus. Sie analysieren 
und beheben auftretende IT-Probleme innerhalb des Unternehmens und übernehmen zudem 
die Kommunikation und Koordination zwischen dem Unternehmen und externen IT-Anbietern. 
 
Zur Verstärkung des erfolgreichen Teams unserer Immobilien GmbH suchen wir am Standort 
Köln | Bonn zur langfristigen Zusammenarbeit einen kompetenten und einsatzfreudigen 
 

 
IT-Spezialist (m/w/d) 
 
Sie werden: 
 

 den reibungslosen Betrieb und die kontinuierliche Weiterentwicklung und 

Optimierung der Unternehmensprozesse verantworten 

 uns bei der Planung und Umsetzung neuer Software und 

Schnittstellen unterstützen 

 in Zusammenarbeit mit externen Dienstleistern die Hard- und Software optimieren 

sowie die Sicherheit der IT-Systeme gewährleisten 

 Mitarbeiteranliegen mithilfe eines internen Ticketsystems bearbeiten und 

Supportleistungen dokumentieren 

 Mitarbeiter-Schulungen zum Umgang mit IT-Produkten planen 

 tägliche Aufgaben innerhalb der IT-Abteilung verwalten 

 neue Projekte und Anwendungen konzipieren und entwickeln sowie bestehende 

Systeme in Zusammenarbeit mit externen Dienstleistern überwachen, warten und 

pflegen 

 neue Strategien und IT-Verfahren zur Effizienzsteigerung, Verbesserung der 

Arbeitsabläufe sowie Fehleranalyse und -behebung entwickeln 
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Sie haben: 
 

 mind. einen Bachelorabschluss im Bereich Informationstechnologie, eine 

mehrjährige Berufserfahrung als IT-Systemadministrator oder eine vergleichbare 

Qualifikation 

 ausgezeichnete IT-Kenntnisse und vertieftes Wissen über Hardware-Produkte und 

Software-Programme (insbesondere Microsoft 365) 

 Vorkenntnisse im Bereich der Datenbanksysteme 

 technisch-handwerkliches Geschick 

 die Bereitschaft, sich mit neuen Trends und Entwicklungen zu befassen 

 eine analytische Denkweise, arbeiten effizient und lösungsorientiert 

 sehr gute Kommunikations- und Teamfähigkeiten 

 die Fähigkeit, sich gut zu organisieren und unter Druck oder in schwierigen 

Situationen den Überblick zu behalten 

 

Wir bieten: 
 

 eine interessante und abwechslungsreiche Aufgabe 

 eine direkte Einbindung in das spannende Feld der Immobilien 

 die Chance auf eine langfristige Zusammenarbeit mit persönlichen 

Entwicklungsmöglichkeiten 

 den Zugang zu einem JobTicket 

 ein hervorragendes, kollegiales Betriebsklima 

 flache Hierarchien, eine familiäre, mitarbeiterorientierte Unternehmenskultur 

 ein attraktives Umfeld in Köln-Marienburg sowie im ehemaligen Bonner 
Regierungsviertel / Heussallee in einem erfolgsorientierten, modernen Unternehmen 
mit Tradition 
 

Ist Ihr Interesse geweckt?  

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung unter der Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und des 
nächstmöglichen Eintrittsdatums. Ihre Unterlagen senden Sie bitte an unsere nachstehende 
Geschäftsadresse oder per Mail an: karriere@greif-contzen.de 
 
Greif & Contzen Immobilien GmbH  
Persönlich/Vertraulich 
Frau Carolin Dißmann  
Pferdmengesstraße 42 
50968 Köln 


